ZESPOL SZKOLNQ-PRZEDSZKOLNY
im. Legiondw Polskich 1814-1918,
ul. Jana Pawla I nr 2, 05-119 Legionowo
tel./fax 774 23 82 Zatgeznik nr 1 do Uchwaly nr 32/2024 Rady Pedagogicznej

REGON (15804511 NIP 536-17-56-816 ZSP w Legionowie z dnia 23.10.2024r.

Regulamin dzialalno$ci rady pedagogiczne]
Zespolu Szkolno — Przedszkolnego im. Legionéw Polskich 1914-1918 w Legionowie

Na podstawie art. 73 ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2024 r. poz. 737, 854).

I. Postanowienia ogélne

§1

1. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoly dzialajacym na podstawie ustawy
Prawo os$wiatowe, statutu szkoty i niniejszego regulaminu.

2. W skiad rady pedagogicznej wchodza:

e dyrektor Zespohu Szkolno — Przedszkolnego zwany dalej dyrektorem ZSP,
e wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Legionowie
niezaleznie od formy i wymiaru zatrudnienia,

3. W zebraniach rady mogg bra¢ udzial osoby zaproszone przez dyrektora ZSP lub przez
rad¢ za posrednictwem dyrektora szkoty:

e przedstawiciele rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego,
e inne osoby.

Osoby te moga uczestniczy¢ w zebraniu rady pedagogicznej z glosem doradczym.

4. Z urzgdu moga uczestniczy¢ w zebraniach rady, z glosem doradczym, przedstawiciele
organu prowadzacego oraz Kuratorium O$wiaty jako organu nadzorujacego prace szkoty,
zgodnie ze swoimi kompetencjami.

5. Osoby uczestniczace w zebraniu rady z glosem doradczym moga bra¢ udzial
w dyskusji, ale nie w glosowaniach. Uczestnicza tylko w tej czgsci zebrania, ktéra wigze
si¢ z celem ich zaproszenia.

6. Rady pedagogiczne moga odbywac¢ si¢ w formie stacjonarnej lub online w aplikacji
TEAMS.

§2

1. Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor ZSP.
2. Przewodniczacy rady w szczegdlnoscei:
e przygotowuje, zwoluje i prowadzi zebranie rady zarowno w trybie tradycyjnym jak
w online,
¢ podpisuje opinie oraz uchwaly rady,
¢ dokonuje podziatu zadan mig¢dzy cztonkami rady, koordynuje ich prace,
¢ zapoznaje i wyjasnia cztonkom rady obowiazujace przepisy prawa o$wiatowego,
¢ czuwa nad prawidlowg i terminowa realizacja zadan, uchwat i wnioskow rady,



e dba o podejmowanie decyzji, uchwat i wnioskow zgodnie z obowiazujacym prawem
o$wiatowym, uchyla uchwaty rady niezgodne z przepisami prawa o$wiatowego,

e przekazuje radzie zadania, wymagania i oceny wiasne oraz organu prowadzacego
szkote i organu sprawujacego nadzdr pedagogiczny,

e przekazuje opinie i uchwaty rady organowi prowadzgcemu i nadzorujgcemu szkotg,
zwlaszcza te, ktore zostaly przez dyrektora zawieszone.

3. W przypadku nieobecnosci dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Legionowie,
przewodniczacym rady pedagogicznej zostaje osoba zajmujgca stanowisko kierownicze,
w pierwszej kolejnosci wicedyrektor.

§3

Rada pedagogiczna moze tworzy¢ komisje i zespoly zadaniowe.
Cztonkowie komisji wybieraja sposrod siebie przewodniczgcego.

§4

. Przewodniczacy rady pedagogicznej powierza funkcj¢ protokolanta osobie bgdacej

cztonkiem rady.
Protokoty prowadzone sa w formie wydrukow.

§5

Kompetencje stanowiace Rady Pedagogicznej okresla Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo o$wiatowe.

§6

Rada pedagogiczna podejmuje opinie w sprawach okreslonych w Ustawie z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo o$wiatowe, a takze w innych, o ile prawo tak stanowi; opinie majg forme
uchwaty.
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11. Prawa i obowigzki czlonkéw rady pedagogicznej

§7

Cztonkowie Rady pedagogicznej maja obowiazek czynnego udzialu we wszystkich
zebraniach Rady Pedagogicznej i w spotkaniach zespotow, do ktérych nalezg, oraz
przyczynianie si¢ do utrzymania dobrej atmosfery i nalezytego poziomu obrad.
Cztonkowie rady potwierdzajg swoj udziat w stacjonarnym zebraniu podpisem na liscie
obecnosci a w przypadku zebrania online potwierdzaja swoja obecnos¢ poprzez aplikacje
FORMS w Office 365.



. O nieobecnosciach na zebraniu cztonek rady pedagogicznej zobowiazany jest powiadomic¢
przewodniczacego 1 przedstawi¢ odpowiednie usprawiedliwienie. Przewodniczacy
zaznacza na liscie obecnosci uwage o usprawiedliwieniu badZ nieusprawiedliwieniu
nieobecnos$ci nauczyciela na posiedzeniu rady.

Czlonkowie rady maja obowiazek skladania przed Rada Pedagogiczna sprawozdan
z wykonania przydzielonych zadan w terminach ustalonych przez dyrektora szkoty.

. Czlonkowie rady maja obowiazek nieujawniania spraw poruszanych na zebraniach rady,
ktore moga naruszaé dobro osobiste uczniéw lub ich rodzicow, a takze nauczycieli
i innych pracownikéw szkoly.

. Cztonkowie rady pedagogicznej maja prawo wypowiadania wiasnej opinii na kazdy
omawiany temat.

. Cztonkowie maja prawo do glosowania na rownych prawach.

I11. Zebrania Rady Pedagogicznej i sposob ich zwolywania

§8

. Rada pedagogiczna obraduje w terminach ustalonych w harmonogramie rocznym,
a w szczegdlnodci: przed rozpoczeciem roku szkolnego, na zakonfczenie kazdego
semestru, po zakoniczeniu rocznych zaj¢¢ szkolnych oraz w miarg biezacych potrzeb.
Jednak nie rzadziej, niz 3 razy w roku szkolnym.

. Zebrania Rady Pedagogicznej sa zwolywane na wniosek dyrektora szkoly, organu
prowadzacego, organu sprawujacego nadzor pedagogiczny lub co najmniej 1/3 czionkow
Rady Pedagogiczne;j.

. O terminie, miejscu i porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najp6zniej na
7 dni przed terminem zebrania.

. Zebrania rady pedagogicznej zwotane w trybie pilnym nie wymagaja przestrzegania
7-dniowego terminu.

§9

. Zebrania rady pedagogicznej odbywaja si¢ w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

. Niezbedne quorum wynosi zawsze polowg czlonkéw rady, w obecnoéci mniejszej liczby
0sob rada nie jest wladna podejmowa¢ zadnych rozstrzygnig¢.

. Przed rozpoczeciem zebrania nastgpuje stwierdzenie prawomocnosci  obrad,
a nastepnie rada zatwierdza ich porzadek w drodze glosowania.

. Bezposrednio przed glosowaniem czlonkowie rady moga zglasza¢ uwagi i zastrzezenia
oraz propozycje uzupelniania porzadku.

. Propozycje i wnioski formalne poddawane sg pod glosowanie.

. Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z uchwalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejno$¢ poszczegdlnych punktow
porzadku obrad.

§ 10




. Sprawy omawiane na zebraniach rady pedagogicznej sg obj¢te tajemnicg stuzbowg, ktora
obowigzuje wszystkich uczestnikdw zebrania.

IV. Tryb podejmowania uchwat i sposéb protokolowania zebran
§11

. Rada pedagogiczna podejmuje uchwaty w gtosowaniu jawnym lub tajnym podczas zebran
zwykla wigkszoscig glosow, w obecnoscei co najmniej potowy jej cztonkéw. Glosowania
przeprowadza przewodniczacy rady pedagogiczne;j.

. Glosowanie zwyklg wigkszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskata wigksza liczbe gloséw “za” niz “przeciw”. Glosow “wstrzymuje si¢”
i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych “za”czy “przeciw”.
W przypadku réwnej liczby glosow "za" i "przeciw" o rozstrzygnigciu decyduje
przewodniczacy rady pedagogiczne;.

. W glosowaniu jawnym:

a) stacjonarnym - czlonkowie rady glosuja przez podniesienie reki. Glosowanie
przeprowadza trzyosobowa komisja skrutacyjna, wybierana sposrod czlonkéw rady.

b) online — cztonkowie glosujg imiennie, poprzez oddanie swojego glosu w aplikacji
FORMS w Office 365. Glosowanie przeprowadza dyrektor/wicedyrektor —
udostgpniajac na ekranie komputera wyniki glosowania w aplikacji FORMS.

. Glosowanie w sprawach personalnych dotyczacych cztonkéw rady pedagogicznej
przeprowadza si¢ w trybie tajnym.

. Na wniosek czlonka rady pedagogicznej i po uzyskaniu akceptacji wigkszosci,
przewodniczacy zebrania ma prawo zarzadzi¢ gtosowanie tajne.

. W glosowaniu tajnym:

a) stacjonarnym - cztonkowie rady glosuja przez wypelnienie opieczgtowanej karty do
glosowania; przewodniczacy rady powotuje trzyosobowa komisj¢ skrutacyjng, ktora
jest odpowiedzialna za policzenie rozdanych kart, zebranie wypelnionych, policzenie
glosdbw i przedstawienie zbiorczych wynikéw uczestnikom zebrania oraz do
protokotu. Wypelnione karty do glosowania sg niszczone przez czlonkéw komisji
skrutacyjnej bezposrednio po dokonaniu powyzszych czynnosci,

b) online — czlonkowie glosujg anonimowo, poprzez oddanie swojego gltosu w aplikacji
FORMS w Office 365. Glosowanie przeprowadza dyrektor/wicedyrektor -
udostepniajgc na ekranie komputera wyniki glosowania w aplikacji FORMS.

. Tresci uchwat nie zamieszcza si¢ w protokotach zebran rady pedagogicznej — sg one

gromadzone w odr¢bnej teczce uchwat.

. Podj¢te uchwaty opatruje si¢ data i numerem, na ktory skladajg si¢: cyfry arabskie

kolejnego numeru uchwaty od poczatku do zakonczenia roku kalendarzowego tamane

przez rok podjecia uchwaty (np. 1/2024). Nastgpnie poda¢ nalezy podstawe prawng



upowazniajgca rad¢ do podjecia uchwaty oraz informacje w jakiej sprawie podejmowana
jest uchwata.

9. Uchwatle podpisuje przewodniczacy rady pedagogicznej.

10. Uchwaty podjete przez rad¢ pedagogiczng obowiazuja wszystkich jej cztonkow.

11. Wynik glosowania oglasza przewodniczacy i odnotowuje si¢ go w protokole.

12. Dyrektor Szkoty wstrzymuje wykonanie uchwal wynikajacych z kompetencji
stanowigcych rady pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa. O wstrzymaniu
wykonania uchwaty powiadamia niezwtocznie organ prowadzacy szkol¢ oraz sprawujacy
nadzor pedagogiczny.

13. Przedstawiciel Rady Pedagogicznej upowazniony do uczestnictwa w komisjach, zgodnie
Z wymogami prawa o$wiatowego, wybierany jest w glosowaniu tajnym sposrod osob
jawnie zgloszonych przez Rade Pedagogiczng; o wyborze decyduje najwigksza liczba
uzyskanych gtoséw.

§ 12

Protokoty rady pedagogicznej sporzadza si¢ wedtug ,,Instrukcji pisania protokotéw w formie
wydrukéw” - zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.

§13
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
§ 14

W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie szczegdtowe
przepisy prawne.

§15

Traci moc dotychczasowy Regulamin rady pedagogicznej Zespotu Szkolno — Przedszkolnego
w Legionowie.

§ 16
Regulamin dziatalnosci rady pedagogicznej Zespolu Szkolno - Przedszkolnego
w Legionowie przyjeto Uchwata Rady Pedagogicznej ZSP nr 32/2024 w dniu 23
pazdziernika 2024 r. Dyrektor

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
I 5
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Przewodniczacy rady pedagogicznej




JESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY
im. Legiontw Polskich 1914-1918
1. Jana Pawla I nr 2, 05-119 Legionowe
tel./fax 774 23 82 -
EGON (015804511 NIP 536-17-56-816 Za chznik 1do Regu]amjnu ,-ady pedagogicznej . P

INSTRUKCJA PISANIA PROTOKOLOW RADY PEDAGOGICZNEJ ZESPOLU
SZKOLNO — PRZEDSZKOLNEGO W LEGIONOWIE (FORMA WYDRUKOW
KOMPUTEROWYCH)

1. Przebieg zebran rady pedagogicznej dokumentujg czlonkowie rady pedagogicznej
nalezacy do zespotu protokolantéw. Wybdr protokolanta dokonywany jest na poczatku
zebrania RP.

2. Protokét sporzadza sie w terminie 14 dni roboczych od daty posiedzenia rady
pedagogicznej sporzadzajac w formie wydruku komputerowego.

3. Protokdét sporzadza si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) tytul:

Protokél Nr ........... S (rok kalendarzowy) z zebrania Rady Pedagogicznej
Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Legionowie w dniu.....

b) informacje o liczbie obecnych czlonkéw i wymaganym quorum np:
W zebraniu bralo udzial .... czlonkow rady pedagogicznej wedtug listy obecnoéci. Ustalono,
ze quorum do podejmowania prawomocnych decyzji, wynoszace .... czlonkow, zostalo
przekroczone.

¢) Porzadek obrad: np:
1. Powolanie protokolanta.
2. Przyjecie porzadku obrad.
3. Zatwierdzenie poprzedniego protokolu.

d) Tresé: np:
Ad. 2. Przewodniczacy rady pedagogicznej ZSP w Legionowie po przywitaniu wszystkich
obecnych nauczycieli stwierdzil brak zastrzezen wniesionych na pi$mie do poprzedniego
protokotu, w zwigzku z czym poprosit wszystkich o zatwierdzenie poprzedniego protokotu
przez glosowanie

e) w protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel i wykazoéw do celow statystycznych itp.

f) kazda strong protokotu si¢ numeruje (od dofu do prawej),

g) w tzw. nagldéwku na kazdej stronie znajduje si¢ zapis:
Protokét Nr........... z zebrania RP ZSP w Legionowie z dnia............

h) w tzw. stopce na kazdej stronie znajdujg si¢ parafki:
protokolanta...... , wicedyrektora......... , dyrektora.........




i) nakoncu protokotu zamieszcza sig zapis:

Protokol zawiera ......... stron
Protokol zawiera...... zalacznikow.
Przebieg obrad protokolowal/a .......cccocviniiiniininnn
Przewodniczacy rady:.....cocoeeunnenns

4. Przy pisaniu protokotu nalezy uwzglednia¢ ponizsze wskazowki:
a) przebieg obrad:

osoba prowadzaca obrady.....,

przyjeto nastgpujacy porzadek obrad: odnotowac na czyj wniosek i o jaki punkt
rozszerzono lub zmniejszono porzadek obrad,

uchwata zostala przyjeta liczbg glosow:
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3. Wstrzymalo si¢: ........

zapis tresci obrad i przyjetych rozstrzygnigé, jak wnioski, uchwaty i oceny
kolejno wedtug punktow porzadku obrad np: Ad.1 .......... Ad2....... ; itd.
odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzadku obrad (wolne whnioski)
zapis koncowy (np.: "na tym przewodniczacy obrad zakonczyt zebranie”).

5. Przebieg obrad zapisuje si¢ w punktach arabskich (w odniesieniu do porzadku
zaproponowanego przez przewodniczacego), a szczegoly matymi literami.

6. W zapisie tresci mozna zastosowaé protokotowanie uproszczone. Oznacza to, ze nie
notuje si¢ szczegdtowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia wynikle z tej dyskusji.

7. Na zyczenie uczestnika obrad jego glos w dyskusji bgdzie zaprotokotowany.

8o

Protokolant ma prawo przerwania dyskusji i ustalenia ostatecznego sformutowania zapisu.

9. Stosuje si¢ opracowany wz0r uchwat:
a) nagtowek : (rozm. 12 Times New Roman + wytltuszczenie + wysrodkowanie)

Uchwala Nr ........ S Rady Pedagogicznej
Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Legionowie
1)1} - ———
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b) podstawa prawna, tre$¢ uchwaty (rozm. 12 Times New Roman)

Na podstawie art./par. ... ust. ... Ustawy ... / Rozp. ... / § ... Statutu Rada Pedagogiczna
uchwala co nast¢puje:

---------------




10.

L1

12.

18

14.

IS

16.

17,

18.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ dyrektorowi Zespotu Szkolno — Przedszkolnego
w Legionowie.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia (lub inna ustalona data)

Przewodniczacy rady pedagogiczne;j:

podpis + pieczec)

Protokét zebrania rady pedagogicznej wraz z lista obecnosci jej czlonkow podpisuje
przewodniczacy obrad, wicedyrektor i protokolant.

Protokolant przygotowuje projekt protokotu nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych
i przedstawia go przewodniczacemu.

Po dokonaniu korekty przez przewodniczacego, protokolant przygotowuje ostateczng
wersj¢ protokotu.

Tre$¢ protokohu dyrektor udostgpnia radzie pedagogicznej w formie papierowej w
sekretariacie szkoty lub zapoznaje nauczycieli podczas rady pedagogicznej. Czlonkowie
rady zobowigzani sa do zapoznania si¢ z jego trescig i pisemnego zgloszenia
ewentualnych poprawek i uwag przewodniczacemu.

Przewodniczacy zobowigzany jest do przekazania informacji o wplynigciu uwag do
protokotu na kolejnym zebraniu. Rada decyduje o wprowadzeniu ewentualnych poprawek
do protokotu w tzw. protokole rozbieznosci, dotaczanym do protokotu kolejnej rady.
Zabezpieczeniem przed wymiang stron w poszczegélnych protokotach jest parafowanie
whasnorecznym podpisem kazdej strony przez przewodniczacego oraz 2 czlonkow rady
pedagogicznej: protokolanta, wicedyrektora (w stopee).

Podstawowym dokumentem dzialalno$ci rady staje si¢ ksigga protokotow, ktora tworzy
si¢ po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:

e cz. A - strona tytulowa — opieczgtowana

e cz. B - protokoty wraz z listami obecnosci, zalacznikami i ew. protokoty rozbieznosci,
Opieczgtowang i podpisana przez dyrektora ksiege zaopatruje si¢ klauzula: "Ksiega
zawiera ... stron i obejmuje okres (od dnia ... do dnia ...)" .......... w roku szkolnym .../....
Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z przepisami odrgbnymi.

............................................................

Przewodniczacy rady pedagogiczne]



