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% 4 REGULAMIN BIBLIOTEKI
% @j W SZKOLE PODSTAWOWE] NR 4
N W LEGIONOWIE

§1. Cele i zadania.
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolng, ktéra:
e stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw;
e stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych;
e pelni funkcje szkolnego o$rodka informacji;
e wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli;

e popularyzuje wiedze pedagogiczng wsrod rodzicow;

uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztatcenia i edukacji ustawiczne;j.
2. Funkcje biblioteki:
B ksztatcgca poprzez:

a) rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z
nauka szkolng i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,

b) przysposabianie ich do samoksztatcenia,

¢) tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania sie technologia
informacyjna,

d] ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow,

e] wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatéw
bibliotecznych oraz sprzetu komputerowego;

e opiekuncza poprzez:

a) rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej uczniéw, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych,

b) wykrywanie u potencjalnych czytelnikéw przyczyn braku potrzeby czytania i
udzielanie pomocy w ich przezwycigzaniu,

c) wspomaganie dziatan szkoty w realizacji programoéw: ekologicznego, profilaktyki
prozdrowotnej, przeciwdziataniu uzaleznieniom, ekologicznych,



d) otaczanie opieka wszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelniczych,

e) wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez
wskazywanie im literatury pedagogicznej;

o kulturalna poprzez:
a) uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniéw,

b) wspieranie ksztalttowania umiejetnosci odbioru wartos$ci kulturalnych oraz ich
tworzenia.

3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
e popularyzacja nowosci wydawniczych;
e statystyka czytelnictwa;

¢ informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego
warsztatu informacyjnego;

e komputeryzacja biblioteki;
o wystawki tematyczne i okolicznosciowe;
e renowacja i konserwacja ksiegozbioru.
4. Biblioteka sktada sie z:
e wypozyczalni;
e czytelni;
e pracowni multimedialne;j.
§2. Zbiory

1. Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty niezbedne do
realizacji planu dydaktyczno-wychowawczego szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmujg dwie grupy materiatow:
¢ dokumenty piSmiennicze:

a) wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki
statystyczne, teksty Zzrodiowe itp.),

b) podrecznikii programy szkolne dla nauczycieli,
c) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
d) lektury uzupeiniajace do jezyka polskiego,

e) literature popularnonaukows i naukows,



f) wybrane pozycje z literatury pieknej,
g) wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,
h) czasopisma:
- dla mtodziezy,
- specjalistyczne dotyczgce specjalnosci nauczanych w szkole,
- ogolnopedagogiczne,
- naukowe i popularnonaukowe,
- spoteczno-kulturalne,
- gazety,

- inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegolnych przedmiotow
nauczania i zaje¢ edukacyjnych (normy, literature firmowa itp.),

- podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i
pedagogizacji rodzicéw,

- publikacje nauczycieli,

- inne, zgodnie z potrzebami uczniow i nauczycieli;

¢ dokumenty niepiSmiennicze:
a) nowoczesne nosniki informacji (ptyty CD),
b) materiaty audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,
c) filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.
3. W bibliotece szkolnej stosuje si¢ nastepujgce zasady rozmieszczenia zbiorow:
¢ ksiegozbior podstawowy w wypozyczalni;

e czasopisma w czytelni;

¢ zbiory wydzielone (czeSciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniach i
klasach.

4, Ksiegozbior ustawiony jest w uktadzie dziatowo-alfabetycznym:
e dzial lektur wedtug uktadu alfabetycznego;
e literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD;
e ksiegozbidr dla nauczycieli wedtug UKD;

e wydzielony dziat literatury dotyczacej ,Godzin do dyspozycji wychowawcy”;
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e wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sg sygnaturg;

e zbiory audiowizualne ulozone sa wedlug poszczegélnych typow zbiorow w
uktadzie numerycznym.

§3. Organizacja udostepniania zbioréw.
. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢:
e uczniowie szkoty;
e pracownicy szkoty;
e rodzice uczniow szkoty;
e inni uzytkownicy na podstawie pisemnej zgody Dyrektora Szkoty.

. Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoty zapoznaje sig z regulaminem
biblioteki szkolne;j.

. Ksiegozbidr podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe)
udostepnia sie tylko w czytelni, a pozostate ksiazki i czasopisma mozna wypozyczac
do domu.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki, czasopisma, ptyty CD lub innego
no$nika informacji, czytelnik zobowiazany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub
innej wskazanej przez bibliotekarza.

§4. Zasady korzystania z wypozyczalni.

. Zbiory biblioteki udostepniane s3 w roku szkolnym od 1 wrzeénia do 25 czerwca w
godzinach wyszczegoélnionych na drzwiach i w gablocie szkolnej, a uczniom ostatnich
klas do momentu podpisania karty obiegowej.

. Czytelnik moze wypozycza¢ ksiazki wylacznie na swoje nazwisko po okazaniu
identyfikatora lub legitymacji szkolne;j.

. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres trzech tygodni, a za
zgoda bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadan edukacyjnych.

. Czytelnik moze wypozyczac czasopisma wraz z dodatkami (ptyty CD) na uzgodniony
okres.

. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych
zamoOwien, moze uzyskac prolongate, pod warunkiem, Ze uzgodni to z nauczycielem
bibliotekarzem przed uptywem terminu jej zwrotu.

. Jezeli uczen nie zwréci ksigzki w okreSlonym terminie, bibliotekarz moze odmowic
wypozyczenia nastepnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.
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. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzki (rezerwacja ksigzek realizowana

wedtug kolejnosci zgtoszen).

. Przed wypozyczeniem nalezy ksiazke obejrze¢ i zwréci¢ uwage bibliotekarza na

ewentualne jej uszkodzenia.

. Zbiory audiowizualne wypozyczane sa nauczycielom do pracowni.

Uczniowie i pracownicy, ktérzy koncza nauke i prace, zobowiazani sa do zwrotu
dokumentdéw bibliotecznych, co potwierdza sie pieczatka na karcie obiegowej.

Korzystajgcy z biblioteki zobowiazani sa do poszanowania zbiorow (nie nalezy
dokonywac zakreslen, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywac¢ kartek).

Kopiowanie materiatow mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza, z
zachowaniem przepiséw ustawy o prawach autorskich i pokrewnych, uwzgledniajac
dozwolony uzytek w edukacji.

Dla chetnych czytelnikdw istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia ksigzek
beletrystycznych na okres wakacji.

§5. Zasady korzystania z czytelni.

. Z czytelni moga Kkorzysta¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice bez wierzchnich okryc
ktére nalezy pozostawi¢ w szatni.

. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw tj. ksiegozbioru podrecznego,

czasopism i zbioréw wypozyczalni.

. Czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism znajdujacych sie na regatach, a do

innych zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.

. Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$¢ na wyznaczone miejsce, a

ksigzki zwracic bibliotekarzowi.

. Kopiowanie materialébw mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza, z

zachowaniem przepiséw ustawy o prawach autorskich i pokrewnych, uwzgledniajgc
dozwolony uzytek w edukacji.

Ksigzki i czasopisma powierza sie opiece czytelnika, ktory odpowiada za nie
materialnie.

§6. Zasady korzystania z pracowni multimedialne;j.

. Ze stanowiska komputerowego moga korzystac czytelnicy okresleni w § 3 ust. 2.

. Dostep do komputeréw (Internetu) jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki, z

wyjatkiem przerw miedzylekcyjnych.

. Uczen przed rozpoczeciem pracy z komputerem zobowigzany jest:

e okazac identyfikator lub legitymacje szkolna;



e czytelnie wypetié rubryki w zeszycie rejestrujgcym prace przy kKomputerze:
godzina rozpoczecia i zakonczenia, strony internetowe.

4. Internet w bibliotece szkolnej stuzy do wyszukiwania informacji o charakterze
edukacyjnym, a nie do pogawedek, gier komputerowych, czatowania itp.

5. Przy kazdym stanowisku komputerowym moze przebywac jedna osoba.

6. Osoby korzystajace z komputera w bibliotece zobowigzane sa do pozostawienia po
sobie porzadku.

7. Nie wolno:
¢ przeprowadzac konfiguracji komputeréw;
e samodzielnie zmienia¢ ,tapet” i wygaszaczy ekranow;
e odtaczac i dotaczac¢ innych urzadzen np. stuchawki;
¢ instalowac programow wiasnych oraz z Internetu;

e wkiada¢ wiasnych dyskietek bez uprzedniego sprawdzenia programem
antywirusowym,;

e wklada¢ nowych dyskietek bez uprzedniego sformatowania;

e wchodzi¢ na strony internetowe propagujace tresci tamigce prawo (pornografia,
dyskryminacja rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie przemocy itp.).

8. W przypadku zniszczenia lub dewastacji sprzetu komputerowego, koszty napraw
sprzetu i instalacje oprogramowania ponosi osoba, ktora wyrzadzita szkode lub jej
prawni opiekunowie.

Dyrekior
Zespolu Szkalno-Przedszkolnego
w Legionowie

mygr Domimika Miaz




