Zespot Szkolno-Przedszkolny
im. Legionow Polskich 1914-1918

ul. Jana Pawta | nr 2. 05-119 Legionowo |
telefon: 22 774 23 82 Zalgcznik nr 1
REGON DISEDLS™ NIPgs6-17:S5 e do Zarzgdzenia Nr 14/2026

Dyrektora ZS-P w Legionowie
z dnia 28.04.2026 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU DZIECKA

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Legionéw Polskich 1914-1918 w Legionowie

Rozdziat 1

Postanowienia og6lne

§1

Procedur¢ opracowano na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604).

L.

§2
Wypadek dziecka — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna zewngtrzna,
ktore nastapito w czasie pozostawania dziecka pod opieka szkoty/przedszkola:
e na terenie szkoty/przedszkola,
* poza terenem szkoly/przedszkola (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

§3

Celem procedury jest zapewnienie dziatan pracownikow szkoly/przedszkola
gwarantujgcych poszkodowanemu dziecku nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikéw szkoly/przedszkola w sytuacji
zaistnienia wypadku dziecka.

Rozdziat 11
Szczegdtowy opis dziatan powypadkowych
§1

. Osoba, pod opieka ktorej przebywato dziecko w czasie zdarzenia lub inny pracownik

szkoly/przedszkola, ktéry powziat wiadomos¢ o wypadku dziecka:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

b) dokonuje wstgpnej oceny stanu zdrowia poszkodowanego,



c) wprzypadku braku wyraznych obrazen, niepokojacych objawow - widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, lekka opuchlizna, zadrapanie, lekkie skaleczenie, itp. sprowadza
fachowa pomoc medyczng — pielegniarke szkolna, a w przypadku jej braku udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy oraz powiadamia rodzica/opiekuna (telefonicznie)
o zaistnialym zdarzeniu ustalajac z nim:

s potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego,
e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna po dziecko.

d) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac dziecko z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa dzieci,

e) jedli sytuacja dotyczy nauczyciela, ktéry ma w tym czasie zajecia z klasg — nauczyciel
prosi o nadzér nad swoimi dzieémi nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub
komunikuje si¢ z sekretariatem szkoly w celu wyznaczenia zastgpstwa (pomocy),

f) w kazdym trudniejszym przypadku, budzacym watpliwodci dotyczace stanu zdrowia
poszkodowanego (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) niezwiocznie
wzywa pogotowie ratunkowe i zawiadamia rodzicéw/opiekunéw (telefonicznie) o
zaistniatym zdarzeniu,

g) niezwlocznie powiadamia dyrektora lub wicedyrekiora szkoly.

. Zawiadomienie, o ktéry mowa w ust. 1 winno pozostawi¢ po sobie dowdd jego
przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy date 1 godzing
powiadomienia rodzicow (opiekundw) dziecka o wypadku.

. Osoba, pod opieka ktorej przebywato dziecko w czasie zdarzenia lub inny pracownik
szkoty/przedszkola, ktéry powziat wiadomosé o zdarzeniu z udziatem dziecka niezwlocznie
dokonuje zgloszenia zdarzenia/wypadku w sekretariacie szkoty przez wypelnienie Karty
zgloszenia wypadku dziecka (Zatacznik nr 1).

. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1 niezwlocznie zawiadamia rodzicoéw/opiekundow
poszkodowanego — w sposob okreslony w ust. 1 pkt. 3 i 4.

. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor lub zastgpujacy dyrektora
wicedyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

- O wypadku, do ktérego doszio w wyniku zatrucia, dyrektor lub zastepujacy dyrektora

wicedyrektor zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub

urzadzen, dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty/przedszkola

zabezpiecza miejsce wypadku do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl sie w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem

szkoly/przedszkola, wszystkie stosowne decyzje wg niniejszej procedury podejmuje

kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

§2
. Zespdt  powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowa.

1) Przedstawiciel zespotu powypadkowego uzyskuje od $wiadka wypadku informacje
niezbedne do ustalenia okolicznogci i przyczyn wypadku (Zatacznik nr 1),
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2) Jezeli to konieczne i mozliwe uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen
i okresleniem rodzaju wypadku.

3) W terminie 21 dni od dnia zakonczenia postgpowania powypadkowego przewodniczacy
zespohu powypadkowego sporzadza protokot powypadkowy (Zatacznik nr 2).

4) Protokot powypadkowy podpisuja czlonkowie zespotu oraz dyrektor zespotu,
uwzgledniajac date podpisania.

5) Z trescig protokolu powypadkowego 1 innymi materialami postepowania
powypadkowego  przewodniczacy  zespolu = powypadkowego  zaznajamia
rodzicow/opiekunow poszkodowanego dziecka, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem
w protokole, uwzgledniajac dat¢ podpisania.

6) Jeden egzemplarz protokohu powypadkowego pozostaje w szkole/przedszkolu.

7) Zastrzezenia do protokotu powypadkowego rodzice/opickunowie skladaja na pismie
przewodniczacemu zespotu powypadkowego.

Dyrektor zespotu prowadzi rejestr wypadkow.

Rozdziat 111
Postanowienia koncowe

§1

. Techniki i narzedzia monitorowania:

1) obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty/przedszkola — pod
wzgledem bhp),

2) analiza dokumentacji (karta zgloszenia wypadku dziecka, rejestr wypadkow, protokoty
powypadkowe).

Sposoby gromadzenia danych:

1) karta zgtoszenia wypadku dziecka,

2) rejestr wypadkow,

3) dokumentacja powypadkowa.

Dyrektor zespolu w ramach przekazywania uogélnionych wnioskow z nadzoru

pedagogicznego oraz jako odrgbne punkty - w czasie posiedzen rady pedagogicznej, co

najmniej dwa razy w roku.

Wykaz zalgcznikow

1) Zatacznik nr 1 — Karta zgloszenia wypadku dziecka

2) Zalacznik nr 2 — Protok6t powypadkowy

Dyvrektor
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Zalacznik nr 1
ZGLOSZENIE WYPADKU DZIECKA

Data WypadKu ..o 20dZING ..ot
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.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
......................................................................................

.....................................................................................................

Imig, Nazwisko, stanowisko, podpis osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili
wypadku

.............................................................................
...............................

Podstawa prawna:

§f11_ Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach [Dz,U.2020 poz.1604]



Zatgeznik nr 2
PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespdt powypadkowy w skladzie:

) oo T VIO
) (imig | nazwisko. stanowisko)
2) e TR
(tmig¢ i nazwisko, StQROWISKO}
dokonal w dniach .c.ceierniirinnnnnenes . r, ustalen dotyczgcych okolicznosci, przyczyn
wypadku, jakiemu w dniu ...eeeeenenn r. o godz. ........... ulegl(a)

.....................
---------------------------------------------------------------------

...........................................
...............................................

.........................................................

(nazwa [ adres szkofy lub placéwki)

UrOdZONY (&) veveseerearasensanssnns crrenes
zamieszkaly(a) ceerererenrernnnnses revesestisatasases
fadres)

2. Rodzaj wypadku (Smierteiny, zbiorowy, Ci8ZKi) seiuieesrsrsssscassosaseesearannas
3. Rodzaj urazu i Jego Opis: icveverecerncecescisnsnans
4. Udzielona pomoc: cveeveeeiensanans
5. Miejsce wypadKu: vueeeereienenrarennnns
6. Rodzaj zajec: .ocovvrnvririnnnnnns

Opis wypadku z podaniem jego przyczyn:

8. Czy osoba sp'rawuja(ca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byla obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzy! sie wypadek (jezeli nie — podaé, z jakiej przyczyny)?

---------------------------------

(imig i nazwisko, miejsce zamieszkania)

10. Srodki zapobiegawcze

dPr0rNsEssasnnenenane Ahsessssnen dessssunnan .



11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunow) pouczono o mozliwoscei, sposobie
i terminie zloZzenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatacznikoéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli zlozono je na
piémie

13. Data podpisania protokohu ...cciiiiinnenn r.

Podpisy cztonkdw zespotu

Podpis dyrektora oraz pieczec szkoly lub placéwki

......................................................................

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia sig¢ z protokolami innymi materiatami postepowania powypadkowego

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................



